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UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO - UNIFESP
UNIVERSIDADE ABERTA DO SUS - UNASUS

PROCESSO SELETIVO DE TUTORES/ORIENTADORES PARA
CURSO DE ESPECIALIZACAO EM SAUDE DA FAMILIA

EDITAL N° 38 DE 25 DE JANEIRO DE 2021

A UNIVERSIDADE FEDERAL DE SAO PAULO — UNIFESP, em parceria com a Secretaria de
Gestdo do Trabalho e da Educacgdo na Salde - SGTES do MINISTERIO DA SAUDE, por
intermédio de seu Programa UNIVERSIDADE ABERTA DO SUS - UNASUS, torna publico o
Processo Seletivo de Tutores/Orientadores para os Cursos de Especializacdo em Saude da

Familia que sera regido pelo presente Edital.

1. DAS DISPOSIQ@ES PRELIMINARES
1.1. A presente selecéo de tutores/orientadores sera regida por este Edital e sera executada
pela Coordenacao do Curso que esta vinculada a Coordenacdo da UNASUS/UNIFESP.
1.2. Area: tutor/orientador do Curso de Especializacdo em Saude da Familia.

2. DOS CARGOS

2.1. Cargo: tutor/orientador do Curso de Especializacdo em Saude da Familia.
2.2. Vaga: 01 (uma)

ANALISE DE CONVOCACAO
VAGAS DOCUMENTOS ATE A PARA A 22
CURSO/CARGO ) . ;
DISPONIVEIS* COLOCAGCAO** FASE ATE A
COLOCACAO*
01 30 15
Saude da Familia/Tutor-Orientador
Inscreva-se

*Conforme descrito no item 12.5 deste Edital.
**Todos os candidatos com a mesma nota para a ultima colocagéo serdo convocados.
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2.3. Descricdo das atividades:
2.3.1. Participar da construgéo de situacoes virtuais de aprendizagem,;
2.3.2. Apoiar pedagogicamente os estudantes do curso de especializacdo na modalidade
Educacao a Distancia (EaD);
2.3.3. Participar de encontros loco regionais no Estado de S&o Paulo e;
2.3.4. Orientacéo na elaboracéo do Trabalho de Concluséo de Curso (TCC).
2.4. Tipo de organizacao das atividades: as atividades de tutoria/orientacéo serao realizadas

a distancia e presencialmente ao longo do curso.

3. DA INSCRICAO
3.1. Periodo de inscricdo: 8h de 26/01/2021 a 23h59min de 07/02/2021.
3.2. O (A) candidato (a) devera preencher completamente o formulario de "Inscricao"
somente via on-line (Internet):
3.2.1. Através do site:

https://webapp.sead.unifesp.br/index.php?c=Formulario&m=preencher&cod=195;

3.2.2. Ou pelo link “Inscreva-se” no quadro do item 2.2.
3.2.3. Obedecer as regras de preenchimento dos campos obrigatorios.
3.2.4. Apés o preenchimento do formulario de “Inscricdo” sera gerado um protocolo. De
posse desse numero os dados do formulario poderao ser alterados durante o periodo das
inscricoes.
3.2.5. Nao sera permitida a alteracdo e/ou a complementacdo da documentacédo apds o
término do periodo de inscricdo, em nenhuma hipétese.
3.2.6. Os documentos digitalizados de candidatos que n&o forem selecionados no
processo seletivo serdo apagados das maquinas servidoras da UNIFESP apds o término
de validade deste edital.
3.3. As informagfes prestadas no formulario eletrénico serdo de inteira responsabilidade do
candidato.
3.4. A UNIFESP fica reservado o direito de excluir do processo seletivo aquele que n&o
preencher o formulario de forma completa, correta, ou fornecer dados comprovadamente

inveridicos.
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4. DOS REQUISITOS

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.
4.6.

4.7.

Graduacdo em nivel superior em cursos da area da saude (Biomedicina, Biologia,
Educacdo Fisica, Enfermagem, Farmacia, Fisioterapia, Fonoaudiologia, Medicina,
Medicina Veterinaria, Nutricdo, Odontologia, Psicologia, Servico Social e Terapia
Ocupacional) reconhecidos pelo MEC,;
4.1.1. Para atuagdo como tutor/orientador na area Saude da Familia sera exigida a
experiéncia comprovada de no minimo 02 (dois) anos nos ultimos 10 (dez) anos na
Atencdo Basica em Saude em atividades assistenciais, ensino, apoio institucional e/ou
gestéao.
Ser& considerada a Especializacdo, Mestrado ou Doutorado de instituicdo credenciada
e reconhecida pelo MEC;
Ter atuado em tutoria de cursos de especializacdo (no minimo 360 horas) ou
aperfeicoamento (no minimo 180 horas) ou extens&o (no minimo 150 horas) na area da
saude ofertados na modalidade a distancia, ou tutoria em disciplinas na area da salde
(no minimo de 80 horas) em cursos oferecidos na modalidade a distancia.
Ter orientado TCC ou projetos de intervencdo em cursos de graduacéo, especializacao
ou aperfeicoamento oferecidos na modalidade a distancia.
Ter conhecimento de informatica, acesso a internet e e-mail.
Possuir os itens abaixo para participar de atividades sincronas com a utilizacdo de
tecnologia de web conferéncia: Banda Larga com no minimo 10 Mb/s (é vetada a
utilizacdo de celulares e tablets para transmissdo de web conferéncias); Webcam e
Microfone.
Ter habilidade de comunicacdo em ambientes virtuais e de trabalho colaborativo em

equipe.

5. DA SELECAO

5.1.

A selecdo dos tutores/orientadores de que trata este Edital sera feita em trés fases,

sendo a nota final o resultado da somatodria da pontuagéo obtida em cada fase:
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12 Fase (peso 5): os inscritos para o cargo de tutores/orientadores seréo classificados através
da andlise da Ficha de Inscricdo do candidato de acordo com o quadro a seguir:

1. EXPERIENCIA PROFISSIONAL - ;
PONTUACAO MAXIMO

(PONTUACAO MAXIMA — 60 pontos)

1.1. Nomero de meses em atividades assistenciais e/ou gerenciais na| 0,5 pontos por 30 .
o ] R pontos
Atencao Basica em Saude. més

1.2. Nimero de meses em atividades de apoio institucional na Atencao | 0,5 pontos por 30 .
L . . o ~ pontos
Basica em Saude e/ou supervisor do Programa Mais Médicos. més

2. FORMACAO ACADEMICA (cursos concluidos) PONTUACAO

(PONTUACAO MAXIMA — 27 pontos) POR TITULO

2.1. Especializacdo em Saude da Familia, Saude Coletiva, Saude Publica,
Salude Mental ou Residéncia Médica em Medicina de Familia e
) o o o ] 3 pontos 3 pontos
Comunidade, Medicina Geral e Comunitaria, Medicina Preventiva ou
Residéncia Multiprofissional em Saude da Familia.
2.2. Especializagdo ou Residéncia Médica ou Multiprofissional em outras
i ] ] 2 pontos 2 pontos
areas (diferentes do item 2.1)
2.3. Mestrado em Saude da Familia, Saude Coletiva, Saude Publica e Saude
4 pontos 4 pontos
Mental
2.4. Mestrado em outras areas da saude (diferentes do item 2.3) 3 pontos 3 pontos
2.5. Doutorado em Saulde da Familia, Saude Coletiva, Salde Publica e
. 5 pontos 5 pontos
Salde Mental
2.6. Doutorado em outras areas da saude (diferentes do item 2.5) 4 pontos 4 pontos
2.7. Curso de Aperfeigoamento em Tutoria a Distancia, com no minimo 180
n 3 pontos 6 pontos
oras

3. EXPERIENCIA EM EDUCACAO A DISTANCIA PONTUACAO

(PONTUACAO MAXIMA — 44 pontos) POR CURSO

3.1. Orientador de TCC - Curso de Especializacdo em Saude da Familia,
_ . o . . 3 pontos 3 pontos
Saude Coletiva, Salude Publica, Saude Mental com no minimo 360 horas.
3.2. Orientador de TCC - Curso em outras areas, com no minimo 360 horas. 2 pontos 2 pontos
4
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3.3. Coordenador de tutoria ou de orienta¢éo de TCC - Curso em Saude da

Familia, Saude Coletiva, Saude Publica, Saude Mental com no minimo 360 6 pontos 12 pontos
horas.
3.4. Coordenador de tutoria ou de orientagdo de TCC - Curso em outras
. o 4 pontos 4 pontos
areas, com no minimo 360 horas.
3.5. Tutor de Curso em Saude da Familia, Saude Coletiva, Saude Publica,

) 5 pontos 20 pontos
Saude Mental com no minimo 360 horas.
3.6. Tutor de Curso em areas diferentes do item 3.5. com no minimo 360

3 pontos 3 pontos

horas.
4. EXPERIENCIA EM ENSINO PRESENCIAL

(PONTUACAO MAXIMA — 19 pontos)

PONTUACAO

MAXIMO

4.1. Orientador de TCC em Curso de Especializacdo; Mestrado ou

POR CURSO

Doutorado em Saude da Familia, Saude Coletiva, Salude Publica, Saude 3 pontos 3 pontos
Mental com no minimo 360 horas.
4.2. Orientador de TCC em Curso de Especializacdo; Mestrado ou
i 1 ponto 1 ponto
Doutorado em outras areas.
4.3. Professor de Curso ou disciplinas de graduacao e/ou pos-graduacao em
) » ) _ i e 4 pontos 4 pontos
Saulde da Familia, Saude Coletiva, Saude Publica.
4.4. Professor Convidado em curso, disciplinas ou aulas de graduagéo e/ou
] B i ] 1 ponto 1 ponto
poés-graduacdo em areas da saude.
4.5. Preceptor de Residéncia Médica em Medicina de Familia e Comunidade
ou Multiprofissional em Saude da Familia, Saude Coletiva, Saude Publica, 5 pontos 5 pontos
Saude Mental.
4.6. Docente tutor de PET (Programa de Educacéo pelo Trabalho) - Salde
L 4 pontos 4 pontos
na Atencdo Basica.
4.7. Docente tutor de PET (Programa de Educacéo pelo Trabalho) - Saude 1 ponto 1 ponto

5.2. Todos os itens utilizados na pontuacéo da Ficha de Inscricdo demandam comprovacao

documental, sob pena de ter sua classificacdo rebaixada ou mesmo ser excluido do

Processo Seletivo.
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5.3. Os (As) candidatos (as) ao se inscreverem, deverao enviar os documentos através do
proprio formulério de inscricdo. Cada documento da relagéo abaixo e os comprobatérios
dos itens 4 e 5 deste edital deverao ser enviados em arquivo digitalizado no formato PDF
(2Mb é o tamanho maximo de cada arquivo). O candidato devera anexar como arquivo
unico em formato PDF para cada item. Durante o periodo das inscricdes o formulario
podera ser acessado para atualizacdo dos dados e envio de documentos. Os
documentos a serem enviados séo:
5.3.1. Cédula de Identidade;
5.3.2. CPF;
5.3.3. Diplomas, Certificados ou Declara¢gbes de Concluséo (frente e verso) dos Cursos
relacionados nos itens 4 e 5 deste Edital, por instituicdo de ensino reconhecida pelo
Ministério da Educacao;
5.3.3.1. E obrigatoria a apresentacdo de documentos individuais para a pontuacéo
de itens distintos relacionados no item 5 deste Edital, sendo vedada a utilizagdo de
documentos de mesmo conteldo para mais de um curso/item;
5.3.3.2. E obrigat6rio constar o nome da Instituicdo, o nome do curso, carga horéaria
e periodo de realizacdo nos Diplomas, Certificados ou Declara¢des de Concluséao dos
cursos relacionados nos itens 4 e 5 deste Edital;
5.3.3.3.  Os (as) candidatos (as) com diplomas de graduacdo expedidos por
instituicbes de ensino estrangeiras deverdo apresentar diploma (frente e verso)
revalidado por Universidade Publica Brasileira, na forma da lei;
5.3.3.4. Para fins de comprovacdo de formacdo académica, experiéncia em
educacao a distancia e ensino presencial ndo seréo considerados documentos que nao
tenham sido expressamente solicitados por este edital.
5.3.4. Declaracbes emitidas pelo departamento de gestdo de pessoas ou da chefia
imediata informando cargo, funcéo, datas de admissédo e demissao, que comprovem 0s
vinculos empregaticios atuais ou anteriores requeridos nos itens 4 e 5 deste Edital ou das
folnas da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) que comprovem estas

informacgoes;
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5.34.1. Para fins de comprovacdo de vinculos empregaticios e experiéncia
profissional ndo serdo considerados documentos que néao tenham sido expressamente
solicitados por este edital.

5.3.5. Curriculo Lattes — informar o link de acesso no formulario de inscricéo;
5.3.6. Carta justificando o interesse de ser tutor desse curso;
5.3.7. Os (As) candidatos (as) estrangeiros devem apresentar ainda:

5.3.7.1.  Visto de permanéncia definitiva no Brasil;

5.3.7.2. Registro Nacional de Estrangeiros (RNE);

5.3.7.3.  Certificado de Proficiéncia em Lingua Portuguesa para Estrangeiros, em
nivel intermediario superior, expedido pelo Ministério da Educacédo (CELPE-BRAS).

5.4. E de total responsabilidade a qualidade da digitalizacdo dos documentos, e ndo seréo
pontuados os arquivos ilegiveis ou incompletos.

5.5. Por ocasido da andlise dos documentos, os (as) candidatos (as) poderdo ter a sua
classificacao alterada caso haja incompatibilidade de dados apresentados no Formulario

de Inscrigao.
22 Fase: Entrevista (peso 3) e Desempenho Global (peso 2).

5.6. A entrevista sera virtual e as orientacdes serdo divulgadas posteriormente. Periodo: a
partir de 23/02/2021.
5.7. O processo de selecdo avaliard os seguintes itens:
5.7.1. Apresentacéo, lideranca, dominio do contetdo especifico da area do curso, atitude,
postura e objetividade;
5.7.2. Conhecimentos sobre Saude da Familia, Saude Coletiva, educacéo a distancia e
habilidades relacionadas a prética de tutoria;
5.7.3. Discusséao do Curriculo Lattes;
5.7.4. Experiéncia profissional.
5.8. O Desempenho Global analisara integralmente os resultados obtidos no processo
seletivo, que compreende as andlises das fases 1 e 2, além do desempenho

demonstrado em atividade de tutoria em editais anteriores.
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5.9. A Banca Avaliadora sera composta pela Coordenacdo UNASUS/UNIFESP e do Curso
de Especializagdo em Saude da Familia.
5.10. O processo avaliativo da 22 Fase tem carater eliminatorio para os (as) candidatos (as)

gue néo obtiverem o percentual minimo de 60%.

32 Fase: Os (As) candidatos (as) aprovados ap0s a 22 Fase deverdo entregar copia autenticada
de todos os documentos listados na 12 Fase, via correio (SEDEX com AR) na Secretaria
UNASUS/UNIFESP: Rua Sena Madureira, 1500 — 2° Andar/PROEC - Vila Clementino — S&o

Paulo/SP — CEP: 04021-001, apenas quando for solicitado pela secretaria do curso.

5.11. As copias dos documentos dos candidatos aprovados entregues em 32 Fase ndo serao
devolvidas, em nenhuma hipotese.

5.12. Todos os itens utilizados na pontuacéo da Ficha de Inscricdo demandam comprovacgao
documental, sob pena de ter sua classificacdo rebaixada ou mesmo ser excluido do
Processo Seletivo.

6. DO RESULTADO DA SELECAO
6.1. Os resultados do Processo Seletivo serdo divulgados exclusivamente no endereco

http://www.unasus.unifesp.br, e constardo de uma relagdo nominal dos (as) candidatos

(as) inscritos por ordem alfabética contendo a classificacao e a situacéo, de acordo com

0 cronograma abaixo:

CONFERENCIA DOS DOCUMENTOS DA CONVOCACAO PARA

12 FASE ENTREVISTA — 22 FASE

A partir de 08/02/2021 a 12/02/2021 A partir de 16/02/2021

7. DO RESULTADO FINAL
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O resultado final do Processo Seletivo serd divulgado a partir do dia 26/02/2021 no

endereco http://www.unasus.unifesp.br, e constara de uma relacdo nominal dos (as)

candidatos (as) aprovados (as) em ordem alfabética contendo a classificacao final.

Se houver empate entre os (as) candidatos (as), os critérios para desempate obedeceréo
a seguinte ordem: maior nota da analise da Ficha de Inscricdo (12 Fase); maior nota da
Atividade Individual e/ou Coletiva (22 Fase); maior nota do Desempenho Global (22

Fase); maior idade.

8. DA INTERPOSICAO DE RECURSOS

8.1.

8.2.

O candidato podera recorrer dos resultados de cada etapa do processo seletivo, no prazo
de dois dias Uteis a partir da data de sua respectiva divulgacdo. Nao serdo consideradas
as interposicdes de recurso referentes a etapas anteriores.

A interposicao de recursos devera ser realizada on-line, por meio do proprio formulario

de inscri¢do, que sera liberada a cada divulgacgéo de resultado.

9. DA REMUNERACAO DO TUTOR/ORIENTADOR

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

9.5.
9.6.

9.7.
9.8.

Os tutores/orientadores fardo jus a uma bolsa mensal no valor de R$ 1.500,00 (hum mil
e quinhentos reais), segundo o entendimento de bolsas dos Projetos UNASUS.

As bolsas serdo pagas por até 12 meses, correspondendo ao periodo de oferta do curso.
Os bolsistas poderao ser renovados por igual periodo de até 12 meses de acordo com a
avaliacdo de desempenho realizada ao final do curso pela equipe de coordenacéo do
curso em conjunto com a coordenacdo UNASUS/UNIFESP.

O pagamento das bolsas sera executado pela Fundacdo de Apoio a Universidade
Federal de Sdo Paulo — FapUnifesp.

N&o sera permitido acumulo de bolsas pagas pela FapUnifesp.

O candidato aprovado deveréa ter Conta Corrente no Banco do Brasil para o recebimento
da bolsa.

A bolsa ndo configura em vinculo empregaticio com a UNIFESP, sob hip6tese alguma.
As despesas com alimentacao, diarias e deslocamentos para as atividades presenciais

e loco regionais do curso ficardo a cargo do tutor/orientador.
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10.DAS ATRIBUICOES DO TUTOR/ORIENTADOR

10.1.

10.2.

10.3.

10.4.

10.5.

10.6.

10.7.

10.8.

10.9.
10.10.

Desenvolver situacfes de aprendizagem virtuais juntamente com a Coordenacédo do
Curso.

Desenvolver atividades em ambientes virtuais orientadas pelos Coordenadores do
Curso.

Elaborar tarefas e questdes avaliativas sobre temas do curso.

Orientar os alunos nas questdes tedrico-metodoldgicas, inclusive orientacdo do TCC,
além de outras orientacdes relacionadas com os temas do curso.

Acompanhar o trabalho dos (as) alunos (as), orientando, dirimindo davidas, favorecendo
a discussdo dos conteudos e praticas em desenvolvimento, em sintonia com as
propostas e o planejamento do coordenador de tutoria e do curso.

Manter assiduidade com acesso diario e cumprimento de prazos das atividades a
distancia nas discussdes em foruns de conteudo, questionarios, enquetes, wikis, web
conferéncias e demais eventos virtuais.

Realizar os processos avaliativos previstos no curso, tais como: correcao de atividades,
devolutiva aos estudantes, langamento de notas no sistema, atividades de recuperacéao,
sempre respeitando 0s prazos previamente estipulados.

Manter frequéncia obrigatéria nas Reunifes Pedagdgicas (presenciais ou a distancia —
por web conferéncia) com a Coordenacdo do Curso e no Encontro Presencial com os
alunos. O calendario das reunides sera divulgado quando do inicio do curso no portal
UNASUS/UNIFESP.

Desenvolver atividades e participar de encontros loco regionais.

Participar de capacitacfes presenciais e/ou virtuais de acompanhamento e planejamento
com a coordenacao do curso, em dias Uteis em horario comercial e/ou noturno na cidade

de Sao Paulo.

Paragrafo Unico: No caso de descumprimento dos itens supracitados o (a) tutor/orientador

(a) podera ser advertido (a) e na reincidéncia podera ser desligado (a) automaticamente.
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11.DO INICIO DAS ATIVIDADES

11.1.

As atividades de tutoria/orientacao tém previsdo de inicio a partir de 01/03/2021.

12.DAS DISPOSICOES FINAIS

12.1.
12.2.

12.3.

12.4.

12.5.

12.6.

12.7.

12.8.

12.9.

Arealizagao da inscrigdo implica em irrestrita submiss&o do candidato ao presente Edital.
O (A) candidato (a) que prestar declaragao falsa ou inexata, em qualquer documento,
ainda que verificada posteriormente, sera excluido do Processo Seletivo.

O (A) candidato (a) que ndo comparecer nas datas e horarios previamente agendados,
em qualquer uma das fases, sera excluido (a) do Processo Seletivo.

Servidores publicos, se selecionados no Processo Seletivo, deverdo apresentar no prazo
de até 07 (sete) dias Uteis apods a divulgacado do resultado final, autorizacéo do dirigente
maximo da unidade que esteja vinculado em sua instituicdo de origem, atestando que
nao havera superposicao de horarios e autorizando o recebimento de remuneracéo sob
a forma de bolsa.

O numero de vagas do presente Edital podera ser acrescido ou diminuido com base nas
Politicas do Ministério da Saude voltadas para profissionais da Atencdo Basica
participantes de estratégias para o provimento e a fixacdo em programas, projetos, acdes
e atividades em regibes prioritarias para o Sistema Unico de Saude.

Caso o tutor/orientador necessite se desligar do curso, 0 mesmo devera comunicar por
escrito, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias, a coordenacdo do curso, que
analisara o pedido.

E de responsabilidade exclusiva do candidato a observancia dos procedimentos e prazos
estabelecidos no presente Edital, mediante consulta aos sites informados.

E de responsabilidade exclusiva do candidato o acompanhamento de eventuais
alteracdes posteriores que venham a ser editadas em relacdo ao presente processo.
Informacdes adicionais poderdo ser obtidas por meio do correio eletronico para a
Secretaria UNASUS/UNIFESP pelo e-mail: secretaria.unasus@unifesp.br.

12.10. A Coordenacao reserva o direito de ndo prestar informagdes ja contempladas por este

Edital.
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12.11. A UNIFESP ndo se responsabiliza por eventuais problemas técnicos ocorridos em
computadores, congestionamento das linhas e comunicag&o ou outros fatores de ordem
técnica que impossibilitem o acesso do candidato a pagina de divulgacao dos processos
no tempo previsto.

12.12. O prazo de validade do presente edital de Processo Seletivo serd de 1 (um) ano,
prorrogavel uma vez, por igual periodo.

12.13. Os casos e situacdes omissos neste Edital serdo resolvidos pela Coordenacéo do Curso.

SORAYA SOUBHI SMAILI
REITORA

12
Pro-Reitoria de Extensédo e Cultura - Secretaria da UNASUS - Rua Sena Madureira, 1500 - 2° andar

Vila Clementino - Sao Paulo - SP - CEP 04021-001

Tel.: (11) 3385-4126 - e-mail: secretaria.unasus@unifesp.br



mailto:secretaria.unasus@unifesp.br

